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Andringshistorik

Andringshistorik

Januari 2023

® | ade till information om foljande:
— Filtrera mallistan efter data for skyltobjekt nar du &ndrar en mall
— Atkomst till en 6nskad malsida som inte ar informationspanelen efter inloggning
— Konfigurera for att ta bort alternativet Auto Assign Template.
— Stod for flera skrivardrivrutiner for utskrift pa serversidan
— Skapa batchar med Express Batch Builder
— Visa detaljer for artikelsokningen fran sidan Redigera skylt efter att ha angett objekt-ID/UPC
— Forbattrat stod for Print Manifest
— Zooma en férhandsgranskningsskylt
— Konfigurera en hyperlank i rutnatet Skyltvisning

Juli 2022

® | ade till information om foljande:
— Skyltadministrator
— Templates Migration Utility
— Nytt granssnitt for utskriftssidan
— Felsok dialogen for avancerade utskriftsalternativ

Januari 2022

® | ade till information om foljande:
— Andra antal for flera skyltar
— Andra mall for flera skyltar
— Stélla in bérjan pa sidposition

September 2021

* Tillagd information om anvandarrattigheter och atkomst.

December 2020

® Uppdaterade instruktionerna om féljande:
— Kopiera en skylt
— Redigera en batch
® | ade till information om foljande:
— Senast anvanda skrivaren
— Standardsorterade kolumner i alla konfigurationsvisningar
— Pappersmagasin
— Webbldsare som stods
— Forutsattningar for webblasare



Andringshistorik

® Lade till instruktioner for hantering av utskrifter.

September 2020

® Uppdaterade instruktionerna om féljande:

— Skapa en skylt

— Skapa en skylt inom en batch

— Konfigurera en skyltsida

— Konfigurera objektsbiblioteket

Raderade instruktioner om hur du lagger till en skylt i en batch.

December 2019

® Uppdaterade instruktionerna om féljande:
— Redigera en skylt
— Skapa en skylt
— Skapa en skyltvisning

September 2019

® Uppdaterade instruktionerna om féljande:
— Skapa en skylt
— Skapa en skylt inom en batch
— Redigera en skylt
— Redigera en batch

® | ade till instruktioner om foljande:
— L&gga till en skylt till en batch
— Kopiera en skylt
— Radera en skylt fran en batch
— Kopiera en batch
— Radera en batch
— Konfigurera Objektsbiblioteket

Raderade instruktioner om hur du skapar en skylt med flera objekt.

December 2018

® [nitialt dokumentslapp.
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Oversikt

Publisher Solutions-portalen ar en komponent i Lexmarks programvara (Publishing Platform for Retail). Med den
kan du skapa, hantera och skriva ut skyltar for dina krav pa markning av butiker.

Det har dokumentet innehaller instruktioner om hur du konfigurerar och anvénder portalen.
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Webblasare som stods

Webblasarstod och forutsattningar

Webblasare som stods
® Microsoft Edge

Google Chrome™

Apple Safari - endast i MacOS, inte Windows

Mozilla Firefox

Anmarkningar:

® Denna version ar inte helt optimerad for alla enheter med liten skarm eller pekskarm.
® | andra operativsystem an Windows, inklusive mobila enheter, stods inte utskrift pa klientsidan.

Forutsattningar for webblasare
For att lata applikationen fungera korrekt maste cacheminnet och lokal lagring vara aktiverat.

Anmarkningar:

® Stall alltid in webblasaren Mozilla Firefox i ldaget Anméarkningshistorik.
® Vissa instéllningar fungerar inte i inkognitolage.



Komma igang

Komma igang

Byta applikation

Publiceringslésningar bestar av féljande applikationer:
® |n-Store Publisher
® Skyltadministrator

Obs! Dessa anvisningar géller endast anvdndare som har dtkomst till dessa applikationer.

T
1 Klicka pa Bmm i portalen i det 6vre hogra hérnet pa sidan.

2 Gatill listan och vélj In-Store Publisher eller Skyltadministrator.

Anmarkningar:

* For bada applikationerna loggar anvandaren in som en butiksanvédndare.
® Nar anvdndaren valjer en viss applikation dirigeras portalen till malsidan i programmet.
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In-Store Publisher

Skyltar

Skapa en skylt

Foljande instruktioner ar till for att skapa en skylt i en ny batch. Om du vill skapa en skylt i en befintlig batch,
se “Skapa en skylt inom en batch” péa sidan 10.

Anmarkningar:

* Anvandare maste ha rattigheterna att skapa en skylt inom en batch.

® Vissa anvandare har inte rattigheter att skapa skyltar i specifika batcher, &ven om de kan skapa skyltar i
allméanhet.

* Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.
Fran objektsbiblioteket
Se till att dina objekt l&ggs till i objektbiblioteket.

1 Klicka pa Skapa skyltar fran bibliotek pd hemsidan.

2 Skriv ett batch-namn och klicka sedan pa Skapa.

Obs! Klicka pa Mer information for att andra andra instéliningar for batchen.
N
3 Klicka pa ,’ , och valj sedan en mall.
Anmarkningar:

* Den valda mallen tillampas pa de nya objekten i batchen.
® For att redigera mallen for varje skylt, se “Redigera en skylt” pa sidan 11.

Obs! Ibland kan administratéren ha konfigurerat skyltarna sa att de skapas efter att de faktiska
uppgifterna har samlats in fran kallan. | det har fallet visas ett Skyltar med extern
objektsinformation-meddelande, och den befolkade informationen kan skilja sig fran data i
objektbiblioteket.

4 Valj ett eller flera objekt och klicka sedan péa Lagg till i batch.

Fran en mall
1 Pa hemsidan klickar du pa Skapa skyltar fran mall (Ad Hoc).
2 Skriv ett batch-namn och klicka sedan pa Skapa.

Obs! Klicka pa Mer information for att andra andra instéllningar for batchen.
3 Klicka pa i avsnittet Aktuell mall # , och valj sedan en mall.

For en enda objektmall
a Vilj en enda objektmall och klicka sedan p& Andra mall.

b Skriv objektsinformationen i faltet Produktinformation.
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F6r en mall med flera objekt

a Vilj en mall med flera objekt och klicka sedan p& Andra mall.

b Ange rubrikens namn, rubrikbeskrivning och antal kopior.

Cc Gor ett eller flera av foljande i avsnittet Produktinformation:
® Klicka pa Lagg till fran objektsbibliotek, och vilj sedan ett eller flera objekt.
* Klicka pa Lagg till manuellt, och ange sedan objektinformationen.

4 Klicka pa Spara skylt.

Obs! Du kan stalla in Platform Administrator sa att den soker efter artikelinformation automatiskt i
respektive falt. Detta visas i UPC/SKU i féltet Produktinformation. For att gora det stéller du in
kontrolltypen for det faltet pa TEXTSEARCH i Platform Administrator.

Fran ett planogram

Den héar funktionen &r endast tillgdnglig om den &r aktiverad i konfigurationsinstallningarna for In-Store
Publisher fran Plattformsadministrator.

1 Klicka pa Skapa skyltar fran planogram pa hemsidan.
2 Skriv ett batch-namn och klicka sedan pa Skapa.

Obs! Klicka pa Mer information for att andra andra instéliningar for batchen.

3 Klicka pa 4 . och vélj sedan en mall.
Anmarkningar:

* Den valda mallen tillampas pa de nya objekten i batchen.

®* Om Auto Assign Template valjs, skapas skyltar med den hér mallen eller enligt standardregeln som
systemadministratdren har angett.

®* Om nagon annan mall véljs skapas skyltar med den har mallen eller enligt regeln som
systemadministratdéren har angett.

® For att redigera mallen for varje skylt, se “Redigera en skylt” pa sidan 11.

4 Valj ett planogram och klicka sedan pa Lagg till i batch.
Anmaérkningar:

® Du kan bara vélja ett planogram i taget medan du l&gger till i en batch.
® Du kan se objekten som finns i ett planogram genom att klicka pa ldnken i kolumnen Planokod.

Fran Express Batch Builder
Med det hér alternativet kan du snabbt skapa en batch med skyltar fran objektbiblioteket.
1 Klicka pa Post for snabbskylt pd hemsidan.
2 Skriv ett batch-namn och klicka sedan pa Skapa.
Obs! Klicka pa Mer information for att andra andra instéliningar for batchen.
3 Ange den information som behdvs i fonstret Post for snabbskyilt.
Obs! Den valda mallen tillampas pa de nya objekten i batchen.

4 Vilj ett eller flera objekt och klicka sedan pa S6k och ldgg till.



In-Store Publisher 10

Skapa en skylt inom en batch

Anmarkningar:

® Anvdndare maste ha rattigheterna att skapa en skylt inom en batch.

® Vissa anvandare har inte rattigheter att skapa skyltar i specifika batcher, dven om de kan skapa skyltar i
allménhet.

* Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.
Fran objektsbiblioteket
Se till att dina objekt I&dggs till i objektbiblioteket.

1 Klicka pa batch-namnet pa sidan Batcher.

2 Klicka pa Lagg till skyltar > Anvand objektsbibliotek.

3 Klicka pa 4 . och vélj sedan en mall.
Anmaérkningar:

® Den valda mallen tillampas pa de nya objekten.
® For att redigera mallen for varje skylt, se “Redigera en skylt” pd sidan 11.

Obs! Ibland kan administratéren ha konfigurerat skyltarna sa att de skapas efter att de faktiska
uppgifterna har samlats in fran kallan. | det har fallet visas ett Skyltar med extern
objektsinformation-meddelande, och den befolkade informationen kan skilja sig fran data i
anvandargranssnittet.

4 Vilj ett eller flera objekt och klicka sedan pa L&gg till i batch.

Fran ett planogram

Den hér funktionen &r endast tillgénglig om den &r aktiverad i konfigurationsinstéllningarna for In-Store
Publisher fran Plattformsadministrator.

1 Klicka pa batch-namnet pa sidan Batcher.

2 Klicka pa Lagg till skyltar > Anvand planogram.

3 Klicka pa 4 . och vélj sedan en mall.
Anmaérkningar:

® Den valda mallen tillampas pa de nya objekten i batchen.

® Om Auto Assign Template viljs, skapas skyltar med den har mallen eller enligt standardregeln som
systemadministratdéren har angett.

* Om nagon annan mall valjs skapas skyltar med den har mallen eller enligt regeln som
systemadministratdéren har angett.

® For att redigera mallen for varje skylt, se “Redigera en skylt” pa sidan 11.

4 Vilj ett planogram och klicka sedan pa Lagg till i batch.
Anmarkningar:

® Du kan bara vdlja ett planogram i taget medan du lagger till i en batch.
* Du kan se objekten som finns i ett planogram genom att klicka pa lanken i kolumnen Planokod.



In-Store Publisher 1"

Fran en mall
1 Klicka pa batch-namnet pa sidan Batcher.

2 Klicka pa Lagg till skyltar > Manuelit.
3 Klicka pa 4  och vélj sedan en mall.

For en enda objektmall
a Vilj en enda objektmall och klicka sedan p& Andra mall.

b Skriv objektsinformationen i faltet Produktinformation.

F6r en mall med flera objekt

a Vilj en mall med flera objekt och klicka sedan p& Andra mall.

b Ange rubrikens namn, rubrikbeskrivning och antal kopior.

c Gor ett eller flera av féljande i avsnittet Produktinformation:
® Klicka pa Lagg till fran objektsbibliotek, och vilj sedan ett eller flera objekt.
® Klicka pa Lagg till manuellt, och ange sedan objektinformationen.

4 Klicka pa Spara skylt.

Fran Express Batch Builder
1 Klicka pa batch-namnet pa sidan Batcher.
2 Klicka pa Lagg till skyltar > Efter snabbpost.
3 Gatill fonstret Post for snabbskylt, ange den information som behovs och klicka sedan pa Sok och lagg till.

4 Valj ett eller flera objekt och klicka sedan pa Soék och lagg till.

Redigera en skylt

Anmarkningar:

® Anvéandare maste ha rattigheterna att redigera en skylt inom en batch.

* Vissa anvandare har inte tillgang till att redigera skyltar i vissa specifika batcher, &ven om de kan ha
tillgang till att redigera skyltar i allménhet.

® Alla anvéandare har inte tillgang till batch-standardkallan.
1 Klicka pa batchnamnet pa sidan Batcher.

2 Klicka pa produktnamnet och konfigurera sedan skyltinformationen.

Obs! Om du vill redigera mallen klickar du pa ,’ , och vdljer sedan en mall.

3 Klicka pa Spara skylt.
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Redigera flera skyltar

Anvéndare kan redigera mallar och kopior av flera skyltar.

Redigera mallar
1 Klicka pa batchnamnet pa sidan Batcher.
2 Vilj en eller flera skyltar och klicka sedan p& Andra mall .

3 For att andra en mall véljer du en ny mall och klickar sedan p& Andra mall.

Andra kopior
1 Klicka pa batchnamnet pa sidan Batcher.
2 Vilj en eller flera skyltar och klicka sedan p& Andra kopior .

3 Om du vill andra kopiorna anger eller véljer du antalet kopior och klickar sedan pa Spara

Konfigurera hyperlankar
Med hyperlankdetaljer kan du lanka data till en extern webbplats och 6verfora variabler. Gor foljande om du
vill konfigurera hyperlankar pa sidan Skyltvisning:

Forutsattningar
® GOr den konfiguration som kravs i PPM-portalen (Publishing Platform Manager).

® P3 sidan Innehallshanteringssystem (CMS) lagger du till den specifika kolumn som ska visas i rutndtsvyn i
In-Store Publisher-portalen. Gér den sedan till en hyperlank.
For skyltar med ett enda objekt
1 Ga till sidan Skyltvisning.

Anmarkningar:
® | tabellen med skyltobjekt uppdateras kolumnen med den viktigaste informationen i PPM.

* Om kolumnen redan innehaller data visar kolumnen endast befintliga data.

2 Klicka pa hyperlanken i kolumnen for att komma at den externa webbplatsen.

For skyltar med flera objekt

1 Gatill sidan Skyltvisning och klicka sedan pa 0

Obs! | fonstret Information om flera objekt uppdateras kolumnen med den viktigaste informationen i PPM.

2 Klicka pa hyperldanken i kolumnen for att komma at den externa webbplatsen.
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Zooma en forhandsgranskningsskylt
Pa sidan Redigera skylt kan du férhandsgranska mallen innan du skriver ut den.

® Nar du ser meddelandet Klicka pa bilden f£6r att zooma in klickar du pa Q for att zooma in pa

bilden.
® N&r du ser meddelandet Klicka pa bilden f£6r att zooma ut klickar du pd Q for att zooma ut.

Redigera en batch

Anmarkningar:

* Anvandare maste ha rattigheter att redigera en batch.
® Vissa anvandare har inte tillgang till att redigera specifika batcher, dven om de har tillgang till att

redigera batcher i allménhet.
® Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.

1 Fran Skyltvisnings-sidan klickar du pa ! bredvid batch-titeln.

2 Konfigurera batchinformationen och klicka sedan pa Uppdatera.

Skriva ut en skylt

Anmarkningar:

® Anvéandare maste ha rattigheterna att redigera en skylt inom en batch.
* Vissa anvandare har inte tillgang till att redigera skyltar i vissa specifika batcher, aven om har tillgang till

att redigera skyltar i allménhet.
® Alla anvéandare har inte tillgang till batch-standardkallan.

1 Klicka pa batchnamnet pa sidan Batcher.

2 Valj en eller flera skyltar och klicka sedan pa Skriv ut.
3 Andra vid behov utskriftsinstéllningarna.

4 Klicka pa Skriv ut.
Mer information om utskrift finns i “Utskriftsjobb” pa sidan 16.
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Kopiera en skylt

Anmarkningar:

® Anvdndare maste ha rattigheter att kopiera en skylt.

® Vissa anvandare har inte rattigheter att kopiera skyltar till specifika batcher, &ven om de kan kopiera
skyltar i allmanhet.

* Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.

® Begrdnsade batcher visas inte i alternativlistan.
1 Klicka pa batchnamnet pa sidan Batcher.
2 Valj ett eller flera produktnamn och klicka sedan pa Kopiera.
3 Kopiera skylten till samma batch, en annan batch eller en ny batch.
4 Klicka pa Ja for att bekrafta.
5 Ga till malbatchen dar skyltobjekten kopieras.

Radera en skylt fran en batch
Obs! Anvandaren maste ha den dtkomst som kréavs for att radera en skylt.

1 Klicka pa batch-namnet pa sidan Batcher.

2 Valj ett eller flera produktnamn och klicka sedan pa Radera > OK.

Uppdatera biblioteket
® Anvdndare maste ha den tillgdng som kréavs for att kunna uppdatera biblioteket. Associerad profilegenskap
ar LibraryPermissions.
® Om véardet pa profilegenskapen UpdateLibraryOnSignSave &r satt till SANT kan anvéndarna se nagot av

foljande:
— KnappenUppdatera bibliotek &r inte synlig.
— Biblioteket uppdateras automatiskt varje gang en anvandare sparar en skylt.
For ett befintligt objekt (objekt dr en foretagsdata)
1 Oppna sidan for att redigera skylten.

2 Redigera attributen, till exempel namn, mall, forséljningspris och standardpris, och spara sedan skylten.
3 Klicka pa Uppdatera bibliotek.
Obs! Du kan kontrollera de dndrade attributen pa objektbibliotekets sida.

For ett nytt objekt (objekt dr en butiksniva eller lokal data)

1 Oppna sidan for att redigera skylten.

2 Redigera attributen, till exempel namn, mall, férséljningspris och standardpris, och spara sedan skylten.

3 Klicka pa Uppdatera bibliotek.
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4 Klicka pa Lagg till i bekraftelserutan.

5 Skriv in detaljerna for attributen och klicka sedan pa OK.

Batcher

En batch &r en grupp skyltar eller etiketter som du kan skriva ut pa en och samma gang. Om du till exempel vill
skriva ut skyltarna for en butiksférsaljning skapar du skyltarna i en batch. Skickar du batchen till skrivaren skriver

den ut alla skyltar i den.

Skapa en batch
1 Klicka pa skapa batch pa sidan Batcher.

2 Ange batchinformation och klicka sedan pa Skapa.

Redigera en batch

Anmarkningar:

* Anvandare maste ha rattigheter att redigera en batch.
* Vissa anvandare har inte tillgang till att redigera specifika batcher, &ven om de har tillgang till att

redigera batcher i allmanhet.
® Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.

1 Valj en batch pa sidan Batcher och klicka sedan pa Redigera.

2 Konfigurera batchinformationen och klicka sedan pa Uppdatera.

Skriva ut en batch

1 Valj en eller flera batcher pa sidan Batcher, och klicka sedan pa Skriv ut.
2 Andra vid behov utskriftsinstéllningarna.

3 Klicka péa Skriv ut.

Mer information om utskrift finns i “Utskriftsjobb” pa sidan 16.

Skriva ut en godslista
Du kan skriva ut en godslista fran batchvysidan for en batch i taget.
1 Valj en batch fran sidan Batchvy och klicka sedan pa Skriv ut godslista.

2 Andra vid behov utskriftsinstéllningarna.

Obs! Du kan forhandsgranska godslistan innan du fortsatter att skriva ut.

3 Klicka péa Skriv ut.

Mer information om utskrift finns i “Utskriftsjobb” pa sidan 16.
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Kopiera en batch

Anmarkningar:

® Anvdndare maste ha rattigheter att kopiera en batch.
* Alla anvandare har inte tillgang till batch-standardkallan.

® Begrédnsade batcher visas inte i alternativlistan.

1 Vilj en eller flera batcher fran sidan Batcher.

2 Klicka pa Kopiera.

Radera en batch
Obs! Anvandare maste ha den atkomst som kravs for att radera en batch.
1 Valj en eller flera batcher pa sidan Batcher, och klicka sedan pa Radera.

2 Klicka pd OK i dialogrutan Radera batcher.

Utskriftsjobb

| utskriftsjobbsfonstret kan du skriva ut batcher eller skyltar for krav pa markning av butiker. Forsék nagot av
foljande:
® Vil utskriftsjobb fran den hogra rutan.
Anmaérkningar:
— Ett jobb innehaller en eller flera mallar.
— Nar utskriftsjobbet har lyckats véljs nasta utskriftsjobb automatiskt.
® Andra utskriftsinstéliningarna fran den vénstra rutan.

Forhandsgranska utskriftsjobb

Du kan bekréfta féljande information innan du skriver ut:
* Malltyp
* Sidlayout
* Totalt antal sidor

Valja en skrivare

Fonstret Skriv ut jobb visar den senast anvénda skrivaren i klientdatorn for inloggad anvéandare som en
forinstallerad skrivare. Om det inte finns nagon tillgénglig information om den senast anvanda skrivaren visar
applikationen Windows standardskrivare som en forinstallda skrivare.

Gor nagot av féljande:
® Valj den forvalda skrivaren.
® Klicka pa Byt skrivare for att vélja en annan skrivare.
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Obs! Om Print Control Service inte &r installerad och det inte finns ndgon information om den senast
anvanda skrivaren viljs serverstandardskrivaren (om sddan finns) automatiskt.

Valja ett magasin

Magasininformation valjs automatiskt baserat pd konfiguration och tillgénglighet.

Utskrift pa serversidan
* Magasinalternativet &r endast synligt om motsvarande papper ar associerat med ett magasin.

Obs! Magasinet visas som en etikett (ej redigerbar).
®* Om magasinet inte ar konfigurerat visas inte installningen Pappersmagasin.

Utskrift pa klientsidan

® Magasinalternativet ar forvalt om motsvarande papper &r associerat med ett magasin och magasinet ar
tillgéngligt for den valda skrivaren.

® Om magasinet inte ar konfigurerat, visas det forsta magasinet i den lokala utskriftskdlistan som forvalt.

Obs! Du kan andra magasinalternativet manuellt.

Stélla in en start pa utskriftslage

® Om du skriver ut flera sidor pa ett papper kan du stélla in en position pa papperet dar utskriften ska borja i
stallet for den forsta platsen som ar standard.

® Du kan forhandsgranska den nya startpositionen for utskrift innan du bérjar utskriften.

Ovriga utskriftsinstéllningar

Du kan vélja foljande instéallningar
® Markera kryssrutan Skriv ut som 1UP for att skriva ut flera sidor pé ett enda papper.
® Markera kryssrutan for att inkludera en bakgrundsbild fran mallen.

Skriva ut valda jobb
Den hér instéllningen maste konfigureras och hanteras endast via plattformsadministratoren.

Obs! Du kan vélja en enskild mall i stéllet for alla mallar under det valda papperet.

Felsdkning
Obs! Det hér alternativet ar endast tillgéngligt for anvandare av typ Felsdkning.

Anvandare kan konfigurera féljande installningar:
® API for utskrift, utskriftsmetod, skrivarmodell och grafikmetod
® Skriv ut mal dar serverskrivaren valts
® Lokal grafik, loggniva och cacheplats for den lokala skrivaren
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Anmarkningar:

® De sparade dndringarna anvands i paféljande utskriftsjobb.
¢ Aterstill installningarna genom att klicka pa Aterstill till standard.

Byta butik

[ ]
1 Klicka pd e i portalen i det 6vre hogra hornet pa sidan.
2 Klicka pa Byt butik.
3 Vi4lj en butik och klicka sedan pa Byt butik.

Anmarkningar:

® Anvandaren maste ha den behorighet som krévs for att komma at mer an en butik.

® Anvéandaren kan vélja en annan butik utan att logga ut fran portalen.

Andra sprak

[ ]
1 Klicka pd e i portalen i det 6vre hogra hérnet pa sidan.
2 Klicka p& Andra sprak.
3 Vilj ett sprak och klicka sedan p& Andra sprak.
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Skyltadministrator

Konfiguration

Obs! Dessa instruktioner ar endast tillgéngliga for anvdndare med administratorsbehdrighet.

Konfigurera huvudmenyn

1
2
3

Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.
Klicka pa Huvudmenyn i den vénstra rutan.

| avsnittet Tillgangliga brickor konfigurerar du de brickor pa informationspanelen som ska visas i
huvudmenyn. Gor ndgot av féljande:

® Om du vill flytta en bricka klickar du pa en bricka och klickar sedan pa antingen ? eller <.

® Om du vill f& ordning pa brickor klickar du pa en bricka och klickar sedan pé antingen = eller ¥ .
Fran sektionen Brickkolumn kan du 6ka eller minska antalet kolonner.
Obs! Maximalt antal brickkolumner ar fem.

Klicka pad Spara d@ndringar.

Konfigurera en batch-sida

1
2
3

Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.
Klicka pa Sida i menyn Batch-visning.

Konfigurera de &tgarder som ska anvandas for batch -tabellen i avsnittet Atgardsknappar. Gor ndgot av
foljande:

* Om du vill flytta en atgérd klickar du pa atgarden och sedan p& antingen ” eller < .

A

® Om du vill ordna om de aktiverade atgarderna klickar du pa en atgard och sedan pa antingen eller

v
Obs! Atgérderna pa hoger sida i faltet Tillgdngliga objekt &r aktiverade.
Konfigurera kolumnerna i avsnittet Tabellkolumner.
Anmaérkningar:
® Om du vill Iagga till en kolumn klickar du pa L&gg till kolumner, och valjer sedan en kolumn.

® Om du vill radera en kolumn klickar du pa x bredvid kolumnnamnet.
® For att inkludera kolumninformationen i s6kindex, aktivera Sékbar.

| avsnittet Standardrader per sida anger du antalet rader som ska visas for varje batch -sida.

Konfigurera visningsvardet for varje batchstatus i avsnittet Batch Print Status Mapper.
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Anmarkningar:
* Om du vill lagga till en vardemappning klickar du pa Lagg till.
® Om du vill radera en vardemappning, klicka pa x
7 Klicka pa Spara andringar.

Konfigurera en batch-visning

Skapa en batch-visning
1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.
Klicka pa Visningar i menyn Batch-visning > Skapa.
| sektionen Allmant skriver du ett unikt namn och en beskrivning.

Lagg vid behov till en eller flera fragor.

g A W N

G4 till sektionen Tabellkolumner och vélj de som ska anvandas for batchtabellen. Prova med nagot/nagra
av foljande alternativ:
® For att aktivera en kolumn, klicka pa kolumnnamnet i faltet Tillgangliga objekt, och klicka sedan pa

>
® Om du vill andra ordning pa de aktiverade kolumnerna klickar du pa ett kolumnnamn och klickar sedan

A v

pa antingen eller

Obs! Kolumnnamnen pa hdger sida i féltet Tillgangliga objekt ar aktiverade.

* Vilj In-line Editable for att tillata anvandaruppdateringar.
® Om du vill visa mer information for objekten i kolumnen, valj Hyperlink.
6 Lagg vid behov till filter och fasetter. Prova med nagot/nagra av féljande alternativ:
Obs! Filter och fasetter ar batchfilter som visas till vénster i batchvyerna.
® FOr att aktivera ett filter, klicka pa filternamnet i faltet Tillgangliga objekt, och klicka sedan pa >
® Omduvill andra ordning pa de aktiverade filtren klickar du pa ett filternamn och klickar sedan pa antingen

A v

eller
Anmarkningar:
— Filternamnen pa hoger sida i féltet Tillgdngliga objekt &r aktiverade.
— Klicka pa ,i bredvid filternamnet for att redigera filtret.

7 Gatill sektionen Standardordning och vélj ett batchattribut i den uppatgaende/fallande ordningsfoljden.

8 Klicka pa Skapa batch-visning.
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Redigera en batch-visning

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.
Klicka pa Visningar i menyn Batch-visning.

Klicka pa en batch-visning.

Konfigurera installningarna for batch-visning.

ga b W N

Klicka pa Spara batch-visning.

Stalla in en standard batch-visning
1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.

2 Klicka pa Visningar i menyn Batch-visning.

3 Vilj en batch-visning och klicka sedan pa Stéll in som standard.

Radera en batch-visning

1 Valj fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.

2 Klicka pa Visningar i menyn Batch-visning.

3 Valj en batch-visning och klicka sedan pa Radera > OK.

Obs! Du kan inte radera en systemlevererad batch-visning.

Konfigurera en skyltsida

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.

2 Klicka pa Sida i menyn Skyltvisning.

3 Konfigurera de atgarder som ska anvandas for skylttabellen i avsnittet Verktygsfaltsknappar. Gor nagot av

foljande:

® Om du vill flytta en atgard klickar du pa atgarden och sedan pa antingen

®* Om du vill ordna om de aktiverade atgarderna klickar du pa en atgard och sedan péa antingen

v

Obs! Atgarderna pa hoger sida i faltet Tillgangliga objekt &r aktiverade.

4 Konfigurera kolumnerna i avsnittet Tabellkolumner.

Anmarkningar:

® Om du vill Iagga till en kolumn klickar du pa Lagg till kolumner, och véljer sedan en kolumn.

® Om du vill radera en kolumn klickar du pa x bredvid kolumnnamnet.
® For att inkludera kolumninformationen i sdkindex, aktivera Sokbar.

5 | avsnittet Standardrader per sida anger du antalet rader som ska visas for varje skyltsida.

>

eller

<

A

eller
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6 Konfigurera attributen som du vill ska visas i den avancerade sokningen i avsnittet Avancerade sokattribut.
Gor nagot av foljande:

* For att flytta ett attribut, klicka p& kolumnnamnet och klicka sedan pa antingen > eller < .
® Om du vill andra ordning pa de aktiverade attributen klickar du pa ett attributnamn och klickar sedan pa

antingen © eller v

Anmarkningar:

— Attributnamnen pa hoger sida i faltet Tillgdngliga objekt &r aktiverade.
— Virekommenderar att du bara valjer upp till 10 attribut.

7 Konfigurera visningsvardet for varje batchstatus i avsnittet Sign Print Status Mapper.
Anmaérkningar:
® Om du vill lagga till en vardemappning klickar du pa Lagag till.
®* Om du vill radera en vardemappning, klicka pa x
8 Klicka pa Spara andringar.

Konfigurera en skyltvisning

Skapa en skyltvisning
1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.
2 Klicka pa Visningar i menyn Skyltvisning > Skapa.
3 | sektionen Allméant ger du ett unikt namn och en beskrivning.

4 Fran sektionen Layout valjer du de kolumner som ska visas f6r skyltbordet. Prova med nagot/nagra av
foljande alternativ:
® For att aktivera en kolumn, klicka pd kolumnnamnet i faltet Tillgdngliga objekt, och klicka sedan pa
> .
® Om du vill andra ordning pa de aktiverade kolumnerna klickar du pa ett kolumnnamn och klickar sedan
pd antingen ~ eller v .
Obs! Kolumnnamnen pa hdger sida i faltet Tillgangliga objekt &r aktiverade.
® Aktivera In-line Editable for att tilladta anvdandaruppdateringar.
® Om du vill visa mer information for objekten i kolumnen, aktivera Hyperlink.

5 L&gg vid behov till filter och fasetter. Prova med nagot/nagra av féljande alternativ:
Obs! Filter och fasetter ar skyltfilter som visas till vanster i batchvyerna.

® For att aktivera ett filter, klicka pa filternamnet i faltet Tillgangliga objekt, och klicka sedan pa >

® Omduvill andra ordning pa de aktiverade filtren klickar du pa ett filternamn och klickar sedan pa antingen

A v

eller

Obs! Filternamnen pa hoger sida i faltet Tillgangliga objekt ar aktiverade.
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6 Klicka pa j bredvid filternamnet for att redigera filtret.

7 L&gg till villkor eller gruppregler i avsnittet Regler.

8 Gatill sektionen Standardordning och valj ett skyltattribut i den uppatgaende/fallande ordningsféljden.
9 Klicka pa Skapa skyltvisning.

Redigera en skyltvisning

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.

2 Klicka pa Visningar i menyn Skyltvisning.

3 Klicka pa en skyltvisning och konfigurera sedan installningarna.

4 Klicka pa Spara skyltvisning.

Radera en skyltvisning

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.
2 Klicka pa Visningar i menyn Skyltvisning.

3 Valj en skyltvisning och klicka sedan pa Radera > OK.

Obs! Du kan inte radera den forinstéallda skyltvisningen.

Konfigurera objektsbiblioteket

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.

2 Klicka pa Objektsbibliotek > Vilj omraden.

a | dialogrutan L&gg till kolumner véaljer du namnen som du vill anvénda i tabellen Objektsbibliotek och
klickar sedan pa Lé&gg till kolumner.

b Konfigurera de valda kolumnerna. Prova med ndgot/nagra av foljande alternativ:
®* Ange kolumndatatypen.
® For att inkludera kolumninformationen i sokindex, aktivera Sokbar.

e Om du vill radera en kolumn klickar du pa € bredvid kolumnnamnet.
3 Konfigurera attributen som du vill ska visas i den avancerade sékningen i avsnittet Avancerade sokattribut.
Gor nagot av foljande:

® For att flytta ett attribut, klicka pad kolumnnamnet och klicka sedan pa antingen > eller <.
® Om du vill andra ordning pa de aktiverade attributen klickar du pa ett attributnamn och klickar sedan pa

antingen * eller
Anmadrkningar:

— Attributnamnen pa hoger sida i faltet Tillgdngliga objekt &r aktiverade.
— Virekommenderar att du bara valjer upp till 10 attribut.
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4 Gatill sektionen Tabellkolumner och konfigurera de kolumner som du vill ska visas. Prova med nagot/nagra
av foljande alternativ:

® For att flytta en kolumn, klicka pa kolumnnamnet och klicka sedan pa antingen ” eller < .

® Om du vill &ndra ordning pa de aktiverade kolumnerna klickar du pa ett kolumnnamn och klickar sedan
pd antingen ~ eller v .

Obs! Kolumnnamnen pa hdger sida i faltet Tillgangliga objekt &r aktiverade.

5 | avsnittet Standardrader per sida anger du antalet rader som ska visas for varje skyltsida nar
Objektbiblioteket visas.

6 Lagg vid behov till filter och fasetter. Prova med ndgot/nagra av foljande alternativ:

Obs! Filter och fasetter ar objektfilter som visas till vanster pa sidan Objektbibliotek.

* For att aktivera ett filter, klicka pa filternamnet i féltet Tillgangliga objekt, och klicka sedan pa ~ .

® Omduvillandra ordning pa de aktiverade filtren klickar du pa ett filternamn och klickar sedan pa antingen

A v

eller
Obs! Filternamnen pa hoger sida i faltet Tillgangliga objekt ar aktiverade.

7 Gatill avsnittet Standardordning och stall in vilka objektattribut som ska visas i stigande eller fallande
ordning.

8 Klicka pa Spara &@ndringar.

Konfigurera anpassad lokalisering

Uppdatera lokaliseringsfilen

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsfaltet.

2 Klicka pa Lokalisering > Ladda ner CSV-fil > Fabriksinstéllning.
3 V4lj ett sprak och klicka sedan pa Ladda ner.

4 Oppna CSV -filen pa din dator.

5 | kolumnen Varde, ersatt strangarna med deras oversattningar och spara sedan dokumentet.

Ladda upp lokaliseringsfilen

1 Klicka pa fliken Ul-konfiguration i navigeringsféltet.

2 Klicka pa Lokalisering > Ladda upp.

3 Valj ett sprak och bladdra sedan till den uppdaterade CSV -filen.
4 Klicka pa Ladda upp.
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Hantera mallar

Obs! Dessa instruktioner galler endast for anvdndare med administratdérsbehorighet for skyltar.

Exportera mallar

Anmarkningar:

® Anvdndare maste ha tillgang till exportmallar.

* Mallsidan kan so6kas efter mallnamn och beskrivning.

® Mallsidan &r sidnumrerad och sorteringsbar.

® Anvéandare maste viélja minst en mall for att aktivera knappen Exportera.

1 Valj mall(ar).
2 Klicka pa Exportera.
Anmarkningar:

® Nar en enstaka mall exporteras laddas en PTF-fil ned som <Mallnamn>.pt€£.
* Na&r du exporterar flera mallar laddas en Zip-fil ned, som innehaller en PTF-fil for varje utvald mall.

Importera mallar
Obs! Anvandare maste ha tillgang for att importa en mall.
1 Klicka pa fliken Mallar i det 6vre navigeringsfaltet.
2 Klicka pa Importera.
3 Vilj en eller flera giltiga PTF- eller ZIP-filer.
Anmaérkningar:

® Giltiga malldata extraheras och omdirigeras till sidan Granska mallandringar .

® Sidan Granska mallandringar visar information som mallnamn, beskrivning, kallfil, exporttid och
status.

* Om granskningslistan innehaller dubbletter av mallar &r import inte tilldten. Knappen Anvand ar

fortfarande inaktiverad.

® Anvandare kan ta bort en dubblettmall genom att klicka pa ﬁ'

4 Klicka pd Anvénd.
5 Granska de sista andringarna och klicka sedan pa Ja .

6 Klicka pa Klart for att ga tillbaka till mallvy.

Anvandning av Migration Utility for mallar

Template Migration Utility ar en datorapplikation som hjédlper anvandare att exportera och importera mallar.

Obs! Du kan ocksa 6ppna Template Migration Utility via Template Designer (Malldesigner). Klicka pa Arkiv >
Template Migration Utility i Template Designer (Malldesigner) Klicka pa Ja nar en bekréftelsedialogruta
Oppnas.
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Template Migration Utility bestar av tva sidor:
® Configuration Page (Konfigurationssida)
* Template page (Mallsida)

Prova med nagot/nagra av foljande alternativ:
® Aktivera knappen Anslut pa konfigurationssidan genom att ange anvandar-ID, I6senord och datakalla.

Knappen Anslut ar inaktiverad som standard.
® Om databasanslutningen har etablerats dppnar du Mallsidan.

Exportera en mall
1 Valj en eller flera mallar fran listan.
2 Klicka pa Exportera och vilj sedan en malmapp.
3 Klicka pa Spara.
Anmaérkningar:

® Nar mallen har exporterats visas ett bekréaftelsemeddelande tillsammans med det nya filnamnet.
* Oppna malmappen genom att klicka pa Visa i mapp i datorapplikationen.

Soka efter en mall
1 Skriv in nyckelordet i sokrutan och klicka sedan pa Enter.

2 Om du vill ga tillbaka till den ursprungliga listan med mallar rensar du sokrutan och klickar pa Enter.

3 Klicka pa OK.

Importera en mall
1 Klicka pa Importera.
2 Valj zip-filen i Utforskaren och klicka sedan p& Oppna.

3 Klicka pa Importera nu pa sidan Granska importmallar.

Obs! For konflikterade mallar visas forloppsstatusen som KRonflikt. De har mallarna importeras inte vid
forsta forsoket.

4 Gor nagot av foljande i fonstret Dubblettlager har upptackts:
® Byt ut befintliga lager mot dubblettlager.
® Behall befintliga lager.

Obs! Klicka pa Visa detaljer for att se detaljer om de bertérda mallarna.

5 Klicka pa Klart.
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